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1 Aanmelden

1.1 WTCB-account controleren, resetten of aanmaken

Om aan te melden op de digitale onderhoudsgids, heb je een WTCB-account nodig. Ga naar de
WTCB-website en klik rechtsboven op ‘Account’ of gebruik deze link.

&< O A B hitt ps://www.wicb.be/homepage/ e = :

&
‘_ Wth t. Contacteer ons O Account Q Zoek < Deel

Kt + Ontwikkelt * Informaert

Vul vervolgens je gebruikersnaam en persoonlijk wachtwoord in en klik op ‘“Aanmelden’. Je account
zal dan gecontroleerd worden. Als het aanmelden gelukt is, mag je verdergaan naar § 1.2.

&
‘_ Wtcb Y. Contacteer ons O Account Q, Zoek < Deel
- Z=m

Met je persoonlijke account kan je tal van onze diensten gebruiken. Meld je aan of maak een nieuwe account aan.

Aanmelden Nieuw

Heb je al een account? Meld je dan snel aan... Nog geen account? Een nieuwe maken is zo gebeurd.

Gebruikersnaam ‘ voornaam.naam@bedrijf.be ‘ E-mailadres

soonlijk e-mailadres v t voor alle verdere

Wachtwoord ‘ Uw persoonlijk wachtwoord communicatie gebruikt én vormt de gebruikersnaam van uw

account.

Wachtwoord vergeten? Volgende >

Indien je al een account hebt maar je het wachtwoord niet meer kan herinneren, kan je op de link
‘Wachtwoord vergeten?’ klikken en de instructies volgen om een nieuw wachtwoord in te stellen.

Als je nog geen account hebt, kan je er één aanmaken door in het kadertje aan de rechterkant je e-
mailadres in te vullen en de instructies te volgen.

Als het aanmelden gelukt is, kom je op onderstaande pagina terecht.

&

@ Wwicb ap— ryw— P
\‘ -

e

Aanmelden @ Afmelden

Gebruikersnaam

Wachtwoord | sessssssnenene
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1.2 Openen van de digitale onderhoudsgids

De digitale onderhoudsgids is terug te vinden onder ‘Rekentools’ op de pagina ‘Hulpmiddelen’. Klik
op ‘Account’ en vervolgens op ‘Hulpmiddelen’ om de pagina te openen.

il
/\._} Wth,be

Onderzoskt « Ontikiceit + Informart

- D

Het WTCB

Diensten ACCO u nt

Agenda
Hulpmiddelen o Aanmelden ® Afmelden

Nieuws

Onderzoeksprojecten Gebruikersnaam | ‘

Publicaties
Wachtwoord | .............. ‘

Klik vervolgens op het nieuw verschenen keuzemenu en kies ‘Rekentools’ in het dropdownmenu.

Onerzoekt » Ontwikkelt » Informeart

1
Hulpmiddelen > | Maak uw keuze ~ Deelrubrieken

Bouwdetails »

Bouwproducten » —| u | [ l m |d d e |e n

Publicaties »

Dm u bij te staan in uw professionele leven bieden we 1
Rekentools o - b

Dnderstaande tocls helpen u om dagdagelijkse taken <
Veelgestelde vragen

Naast de drie databanken voor publicaties, bouwproducten en bc
van de bouwsector. Deze tools doen het denkwerk voor u!

| IS
’\‘} wtch .

Klik op het nieuw verschenen keuzemenu en kies ‘Onderhoudsgids’ in het dropdownmenu.

Ondsrzosh = Oniwiket  informaert

1
E EGIGTGECIRG] Rekentools ~ | Maak uw keuze ~ Deelrubrieken

BIMio
Cint

-l
/\._} Wth,be

Contrasten
1zicht te krijgen in bepaalde mat
cpro

Dimensionering van gesloten expansievaten

Dimensionering van sanitaire expansievaten geboden rekentools u van pas kunner
FENESTRio agina een bondige handleiding voorzi
LENI

Onderhoudsgids e

OPTIVENT at waarin ze zich bevinden. Hoewel d¢

Is niet waarborgen dat ze foutvrij zijn,
Shint
skentools voldoen aan uw vereisten, n

ig door de resultaten steeds via ander

UCalculator voor houten vensters
Ventilatie van stookafdelingen
Verankering van fotovoltaische panelen jvaarden?
Warmtebelasting van gebouwen

Wint

Zonwerende voorzieningen gecombineerd met beglazing

— wm & N
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Op deze pagina vind je meer informatie over de digitale onderhoudsgids en een knop om deze te
openen. Je kan de digitale onderhoudsgids ook rechtstreeks openen via deze link:
https://tools.wtcb.be/onderhoudsgids

Vul op de volgende pagina je WTCB-logingegevens in en klik op ‘Inloggen’.

zoekt » Ontwikkelt » Informeert

-
/\.lE Wthbe

Welkom

Je e-mailadres

Voer hier je e-mailadres in.

Verplicht veld

Je wachtwoord

Vul hier je wachtwoord in.

Wachtwoord vergeten? Inloggen -)]

Heb je nog geen geregistreerde account?
Registreer je hier

Handleiding digitale onderhoudsgids V1.0 5
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2 Startpagina

Wanneer je voor de eerste keer inlogt op de digitale onderhoudsgids, ziet de startpagina er als volgt
uit:

&% wich,
\‘ A RS 88 Applicaties v (®) Help & contact v 2 Account v
@ > Onderhoudsgids > Mijn onderhoudsgidsen
m Onderhoudsgids g Mijn onderhoudsgidsen - Nieuwe onderhoudsgids
Mijn onderhoudsgidsen Q
Naam Aanmaakdatum Datum gewijzigd Acties
N

Geen onderhoudsgidsen gevonden

o

2.1 Taalinstellen

Om de taal in te stellen, beweeg je met de cursor over ‘Account’ en klik je in het dropdownmenu op
‘Profiel’.

&t wicb. - @)

At £ 89 Applicaties v (@) Help & contact v 2, Account v
@ > Onderhoudsgids > Mijn onderhoudsgidsen o ‘
m Onderhoudsgids $Z Mijn onderhoudsg Uitloggen ‘

Klik in het volgende venster op ‘Aanpassen’ om de taal van de digitale onderhoudsgids te wijzigen.

-
@) wich..

B8 Applicaties v () Help & contact v & Account v

Je accountgegevens en -instellingen

Accountinformatie en -instellingen

Je gegevens

Je e-mailadres

Taal Nederlands

[ Aanpassen

o

Handleiding digitale onderhoudsgids V1.0 6
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Klik op het pijltje om het dropdownmenu te openen en kies vervolgens de gewenste taal.

Bewerk je accountinstellingen B
Taal
‘ Nederlands v ¢
Frangais

MNederlands e

N4
Klik tot slot op ‘Opslaan’.
Bewerk je accountinstellingen &
Taal
Nederlands
Bepaal de taal van de website
Annuleren Opslaan

2.2 Navigatie

Om vanop om het even welke pagina terug te keren naar de startpagina, beweeg je met de cursor
over ‘Applicaties’ en kies je vervolgens ‘Onderhoudsgids’.

,
‘, Wth 98 Applicaties v (3) Help & contact v 2 Account v
\‘ At oo APP P ~

(@ > Onderhoudsgids > Mijn onderhoudsgidsen [ FeNEsTRIo
m Onderhoudsgids [0 Onderhoudsgids 2 jn onderhoudsgidsen - Nieuwe onderhoudsgids

2.3 Hulp en feedback

Indien er een probleem is met de applicatie of je ideeén hebt om de tool te verbeteren, kan je de

‘Feedback’-sectie gebruiken. Om deze te openen, heb je twee mogelijkheden:

o je klikt op het tekstballonnetje rechts onderaan de pagina

e je beweegt de cursor boven ‘Help & contact’ rechts bovenaan en je kiest in het dropdownmenu
voor ‘Stuur feedback’.

Handleiding digitale onderhoudsgids V1.0
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aties v (3 Help & contact ¥ | & Account v

Over WTCB-tools

Stuur feedback 2

Accountinformatie en -instellingen

Je gegevens

Je e-mailadres

Taal

Disclaimer

© WTCB - 2020

david.grillet@bbri.be

Nederlands

o

In het venster dat verschijnt, kan je in een korte tekst je probleem of idee beschrijven. Om het wat
duidelijker te maken, voeg je best een screenshot toe door op de oranje knop ‘Voeg een screenshot
toe ter verduidelijking’ te klikken. Vul vervolgens de korte evaluatie in en klik op de oranje knop

‘Verzenden’.

Feedback

Loopt er iets mis op de pagina of heb je feedback
over bepaalde aspecten? Laat het ons zeker weten!

Je feedback

° Voer hier je feedback in.

Verplicht veld

Q’) Voeg een screenshot toe ter verduidelijking.

Geen afbeelding toegevoegd

e Zou je dit platform en zijn applicaties aanraden
aan collega's en vrienden?

() Zeer zeker
() Geenidee

() Neen
Annuleren o

Handleiding digitale onderhoudsgids V1.0
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3 Een nieuwe onderhoudsgids aanmaken

Klik op ‘Nieuwe onderhoudsgids’ om een nieuwe digitale onderhoudsgids aan te maken.

“_ vV th B8 Applicaties v () Help &contact v &, Account v
\‘ [t et pp cl

@ > Onderheudsgids > Mijn onderhoudsgidsen

m onderhoudsgids g Mijn onderhoudsgidsen

Op de pagina die vervolgens verschijnt, kan de onderhoudsgids samengesteld worden. Via het
dropdownmenu kan je ook de taal (Nederlands of Frans) instellen.

&4 wicb -

. ot BB Applicaties v () Help & contact v 2, Account v

(@ > Onderhoudsgids = Mijn onderheudsgidsen > Nieuwe onderhoudsgids

m Onderhoudsgids @ Mijn onderhoudsgidsen -+ Nieuwe onderhoudsgids
Nieuwe onderhoudsgids Annueren

Onderhoudsgids

Op basis van de ‘Onderhoudsgids voor duurzame gebouwen’ van het
WTCB wordt een nieuwe onderhoudsgids op maat opgesteld. Je kan
onderhoudsmaatregelen toevoegen uit de bibliotheek of eigen
onderhoudsmaatregelen toevoegen. Deze onderhoudsgids wordt bij
de oplevering van het project ter beschikking gesteld van de bouwheer.

Selecteer de taalversie waarin je wil werken

Nederlands ( -+ Onderhoudsmaatregelen uit bibliotheek )

Je kan te allen tijde veranderen van taalversie

( ~+ Eigen onderhoudsmaatregelen toevoegen v )

Je hebt nog geen onderhoudsmaatregelen toegevoegd aan je onderhoudsgids.

Voeg deze toe via de opties bovenaan.

o

In de digitale onderhoudsgids kan je een selectie maken van de gewenste maatregelen uit de
‘Onderhoudsgids voor duurzame gebouwen van het WTCB’ die in een bibliotheek opgenomen zijn.
Deze kan je dan aanvullen met eigen onderhoudsmaatregelen. De uit de bibliotheek geimporteerde
maatregelen kunnen bovendien ook aangepast worden.

3.1 Onderhoudsmaatregelen uit bibliotheek toevoegen

Klik op ‘Onderhoudsmaatregelen uit bibliotheek’.

Handleiding digitale onderhoudsgids V1.0 9
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@ > Onderhoudsgids = Mijn onderhoudsgidsen > Nieuwe onderhoudsgids

m Onderhoudsgids

Nieuwe onderhoudsgids

ml
@ wicb..

B8 Applicaties ~ () Help & contact ¥ 2, Account v

g Mijn onderhoudsgidsen 4 Nieuwe onderhoudsgids

Annuleren

Onderhoudsgids

Op basis van de ‘Onderhoudsgids voor duurzame gebouwen’ van het
WTCB wordt een nieuwe onderhoudsgids op maat opgesteld. Je kan
onderhoudsmaatregelen toevoegen uit de bibliotheek of eigen
onderhoudsmaatregelen toevoegen. Deze onderhoudsgids wordt bij
de oplevering van het project ter beschikking gesteld van de bouwheer.

Selecteer de taalversie waarin je wil werken

Nederlands |~ ‘

Je kan te allen tijde veranderen van taalversie

( -+ Onderhoudsmaatregelen uit bibliotheek )

( -+ Eigen onderhoud: tregelen t gen v )

Je hebt nog geen onderhoudsmaatregelen toegevoegd aan je onderhoudsgids.

Voeg deze toe via de opties bovenaan.

3.1.1 Navigatie

Het volgende venster geeft een overzicht van alle maatregelen, onderverdeeld in een
boomstructuur. Om de volledige structuur te kunnen zien, beweeg je met je cursor boven de
maatregel (de achtergrondkleur verandert) en klik je op het pijltje links van het keuzevakje.

Handleiding digitale onderhoudsgids V1.0
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Voeg onderhoudsmaatregelen toe uit bibliotheek X

( v Alle maatregelen uilvouwen) Q Zoeken

(£)[J 1 ZUIVERING EN INGEGRAVEN LEIDINGEN
> (] 1.1 BEHANDELINGSTOESTELLEN VOOR AFVALWATER
> [ ] 1.2 ONDERDELEN VAN INGEGRAVEN LEIDINGEN

> (] 2 STRUCTUREN

> () 3DAKEN

> D 4 SLUITINGEN EN BUITENAFWERKINGEN

» (] 5SLUITINGEN EN BINNENAFWERKINGEN

» () 6 TECHNIEKEN VOOR FLUIDA

Annuleren Toevoegen aan gids

Gebruik het scrolwieltje op je muis of de scrolbalk aan de rechterkant om door de maatregelen te
scrollen.

Voeg onderhoudsmaatregelen toe uit bibliotheek X

( v Alle maatregelen uitvouwen ) Q Zoeken

\4 D 1 ZUIVERING EN INGEGRAVEN LEIDINGEN

D 1.1 BEHANDELINGSTOESTELLEN VOOR AFVALWATER

D Vetafscheiders, koolwaterstofafscheiders en slibafscheiders :
» visueel onderzoek van de staat en de dichtheid van de afsluiting, van de
leidingen die het toestel binnenkomen en van de eventuele toegangen
+ nazicht en vrijmaken van de verluchtingspijp, indien nodig
+ reiniging (en dan vooral van de filter en de eventuele vlotter).

Periodiciteit: P
D Bezinkputten met slibopslag :
+ nazicht van de staat van de bezinkput en van de aansluitingen met de leidingen
» reiniging van de bezinkput en van de slibopslagkorf.
Periodiciteit:  1J-3J
Opmerkingen:  De reinigingsfrequentie is afhankelijk van de afmetingen van de
put (volume dat voorzien werd voor de slibopslag) en van het

aantal gebruikers (equivalent bewoners). Deze informatie moet
opgegeven worden door de fabrikant.

Annuleren Toevoegen aan gids
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Om de volledige lijst snel terug in te vouwen, kan je eerst alle maatregelen uitvouwen door op de
knop ‘Alle maatregelen uitvouwen’ te klikken en vervolgens via de knop ‘Alle maatregelen invouwen’
alle velden weer invouwen.

Voeg onderhoudsmaatregelen toe uit bibliotheek X

I ( v Alle maatregelen uitvouwen ) | Q

w [ 1 ZUIVERING EN INGEGRAVEN LEIDINGEN
> [@ 1.1 BEHANDELINGSTOESTELLEN VOOR AFVALWATER

> 1.2 ONDERDELEN VAN INGEGRAVEN LEIDINGEN

> [] 2 STRUCTUREN
v 3 DAKEN
> [ 3.1 DAKVLOERELEMENTEN
> [ 3.2 OPVANG EN AFVOER VAN WATER OP HET DAK

> 3.3 DAKBEDEKKING DAKAFDICHTING

Annuleren Toevoegen aan gids

Voeg onderhoudsmaatregelen toe uit bibliotheek X

< v Alle maatregelen invouwen) Q

v [[J 1ZUIVERING EN INGEGRAVEN LEIDINGEN
~ () 1.1 BEHANDELINGSTOESTELLEN VOOR AFVALWATER

C] Vetafscheiders, koolwaterstofafscheiders en slibafscheiders :
- visueel onderzoek van de staat en de dichtheid van de afsluiting, van de
leidingen die het toestel binnenkomen en van de eventuele toegangen
* nazicht en vrijmaken van de verluchtingspijp, indien nodig
- reiniging (en dan vooral van de filter en de eventuele vlotter).
Periodiciteit: P

E] Bezinkputten met slibopslag :

+ nazicht van de staat van de bezinkput en van de aansluitingen met de leidingen
* reiniging van de bezinkput en van de slibopslagkorf.

Periodiciteit: ~ 1J-3J

A B N R L R R Yy ST

Annuleren Toevoegen aan gids

3.1.2 Individuele onderhoudsmaatregelen selecteren
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Om een individuele onderhoudsmaatregel toe te voegen, vink je het vakje bij de betreffende
maatregel aan.

Voeg onderhoudsmaatregelen toe uit bibliotheek X

[:] Bezinkputten met slibopslag :
+ nazicht van de staat van de bezinkput en van de aansluitingen met de leidingen
* reiniging van de bezinkput en van de slibopslagkorf.

Periodiciteit:  1J-3J
Opmerkingen:  De reinigingsfrequentie is afhankelijk van de afmetingen van de
put (volume dat voorzien werd voor de slibopslag) en van het

aantal gebruikers (equivalent bewoners). Deze informatie moet
opgegeven worden door de fabrikant.

Bezinkputten met twee verdiepingen (‘Emscher’) :
* nazicht van de staat van de bezinkput en van de aansluitingen met de leidingen
- reiniging van de bezinkput en van de slibopslagkorf.

Periodiciteit: 1J-3J

[ ] septische putten :
* lediging en verwijdering van de drijvende sliblaag
* reiniging van de verbindingsopeningen tussen de verschillende compartimenten
* nazicht en vrijmaken van de verluchtingspijp, indien nedig
* nazicht van de dichtheid van de put.

Periodiciteit: 1J-3J

Annuleren Toevoegen aan gids

Wanneer niet alle maatregelen binnen eenzelfde titel gekozen worden, krijgt het keuzevakje van de
titel een groene achtergrondkleur.

Voeg onderhoudsmaatregelen toe uit bibliotheek X

( ~  Alle maatregelen uitvouwen > Q

v [J 1 ZUIVERING EN INGEGRAVEN LEIDINGEN

~ () 1.1 BEHANDELINGSTOESTELLEN VOOR AFVALWATER

(] Vetafscheiders, koolwaterstofafscheiders en slibafscheiders :
* visueel onderzoek van de staat en de dichtheid van de afsluiting, van de
leidingen die het toestel binnenkomen en van de eventuele toegangen
* nazicht en vrijmaken van de verluchtingspijp, indien nodig
+ reiniging (en dan vooral van de filter en de eventuele vlotter).

Periodiciteit: P
Bezinkputten met slibopslag :
* nazicht van de staat van de bezinkput en van de aansluitingen met de leidingen

* reiniging van de bezinkput en van de slibopslagkorf.

Periodiciteit: 1J-3J

i e i e e e R e e i Fmm it s b et e £ e e B 122 e s rim el B e e el

Annuleren Toevoegen aan gids
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3.1.3 Groepen onderhoudsmaatregelen selecteren

Wanneer alle maatregelen van een bepaalde titel van toepassing zijn, kan je het keuzevakje naast de
betreffende titel aanvinken. Alle onderliggende maatregelen worden dan automatisch geselecteerd.

Voeg onderhoudsmaatregelen toe uit bibliotheek X

v  Alle maatregelen uitvouwen Q

~ [ 1 ZUIVERING EN INGEGRAVEN LEIDINGEN

> (@ 1.1 BEHANDELINGSTOESTELLEN VOOR AFVALWATER
v‘\ 2 ONDERDELEN VAN INGEGRAVEN LEIDINGEN
v 1.2.1 Rioleringsbuizen, hydraulische toestellen en diverse leidingen

Nazicht van de diverse bevestigingen.

Periodiciteit: ~ 1J

De afzettingen (dode bladeren, slib, enz.) worden manueel, met een
/ waterstraal of mechanisch verwijderd

Periodiciteit: ~ 6m

De staat van de grond in de buurt van het rioleringsnet moet gecontroleerd

/ ‘worden om eventuele verzakkingen op te sporen.
Periodiciteit:  1J

Annuleren Toevoegen aan gids

Dit principe is eveneens van toepassing voor de andere niveaus: door het keuzevakje naast een
bepaalde titel aan te vinken, zullen alle onderliggende maatregelen geselecteerd worden.

Voeg onderhoudsmaatregelen toe uit bibliotheek X

( ~ Alle maatregelen uitvouwen ) Q

> D 1 ZUIVERING EN INGEGRAVEN LEIDINGEN

> (] 2 STRUCTUREN

v 3 DAKEN

> 3.1 DAKVLOERELEMENTEN

/> 3.2 OPVANG EN AFVOER VAN WATER OP HET DAK
> 3.3 DAKBEDEKKING DAKAFDICHTING

/) 3.4 AANSLUITINGSDETAILS EN AFWERKINGEN

/> 3.5 DAKDOORBREKINGEN EN GLASRAMEN

Annuleren Toevoegen aan gids

Handleiding digitale onderhoudsgids V1.0 14



L
@&t wicb.

3.1.4 Zoekfunctie

Via het zoekvenster rechts bovenaan kan er gezocht worden op zoektermen die voorkomen in de
titel of de beschrijving van de onderhoudsmaatregelen. Wanneer men een zoekterm ingeeft, zal de
boomstructuur zodanig in- en uitvouwen dat enkel de maatregelen waarin de zoekterm voorkomt
zichtbaar worden. Indien de zoekterm gevonden wordt, zullen alle velden van deze maatregel
uitvouwen, zelfs als ze de zoekterm niet bevatten. De gevonden zoekterm wordt geel gemarkeerd in
de titels en/of beschrijvingen.

Voeg onderhoudsmaatregelen toe uit bibliotheek X

4 . ™
|,\ v Alle maatregelen uitvouwen /,l { Q dak £

> () 1 ZUIVERING EN INGEGRAVEN LEIDINGEN
~ (] 2 STRUCTUREN
> () 2.1 STRUCTUURELEMENTEN UIT METSELWERK
> () 2.2 STRUCTUURELEMENTEN UIT BETON
> [:] 2.3 STRUCTUURELEMENTEN UIT STAAL
v (] 2.4 STRUCTUURELEMENTEN UIT HOUT
D Nazicht van de staat van het hout (aantasting door insecten, houtrot,
aanwezigheid van grote scheuren, enz.).

Periodiciteit: 1J

De kapconstructie moet steeds nagekeken worden wanneer er
lekken vastgesteld werden in de dakbedekking.

Annuleren

Selecteer tot slot de gewenste onderhoudsmaatregelen door het keuzevakje aan te vinken. Door
rechts in het zoekvenster op het kruisje te klikken, kan de zoekfunctie stopgezet worden.
3.1.5 Maatregelen toevoegen

Wanneer alle gewenste maatregelen uit de bibliotheek geselecteerd zijn, kunnen deze aan de
digitale onderhoudsgids toegevoegd worden door op de oranje knop ‘Toevoegen aan gids’ te
klikken.

Handleiding digitale onderhoudsgids V1.0 15
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Voeg onderhoudsmaatregelen toe uit bibliotheek X
( ~  Alle maatregelen uitvouwen ) Q Zoeken
> () 1 ZUIVERING EN INGEGRAVEN LEIDINGEN
> (] 2STRUCTUREN
> 3 DAKEN
~ [ 4 SLUITINGEN EN BUITENAFWERKINGEN
> (] 4.1 BUITENSCHRIJNWERK
~ (] 4.2 BUITENBEGLAZINGEN ENVULELEMENTEN
v (] 4.2.1 Beglazingen
C] De reiniging gebeurt regelmatig, met zuiver water of met de niet-schurende
producten die in de handel verkrijgbaar zijn. Het is steeds aanbevolen om een
grote hoeveelheid water te gebruiken.
Voor gelaagd glas dient men bijzondere maatregelen te treffen naargelang
van het type lagen. Gelet op het specifieke karakter en de constante evolutie
Annuleren Toevoegen aan gids
De geselecteerde maatregelen uit de bibliotheek verschijnen nu op de overzichtspagina van de
onderhoudsgids.
3
,\"& Wth be B8 Applicaties v (® Help &contact v 2, Account v
@>0 > Mijn on > Nieuwe
m Onderhoudsgids & Miin onderhoudsgidsen -+ Nieuwe onderhoudsgids
Nieuwe onderhoudsgids Annuleren

o

Op basis van de ‘Onderhoudsgids voor duurzame gebouwen’ van het WTCB wordt een
nieuwe onderhoudsgids op maat opgesteld. Je kan onderhoudsmaatregelen toevoegen
uit de bibliotheek of eigen onderhoudsmaatregelen toevoegen. Deze onderhoudsgids
wordt bij de oplevering van het project ter beschikking gesteld van de bouwheer.

Selecteer de taalversie waarin je wil werken

‘ Nederlands % <+ Onder uit bibli ) <+ Eigen g gen v )

Je kan te allen tijde veranderen van taalversie

( v Alle maatregelen uitvouwen ) | (@7
\ > 1 ZUIVERING EN INGEGRAVEN LEIDINGEN + Toevoegen (3] Verwijderen
> 3DAKEN ~+Toevoegen (5] Verwilderen

Handleiding digitale onderhoudsgids V1.0
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3.2 Eigen onderhoudsmaatregelen toevoegen

Beweeg je cursor over ‘Eigen onderhoudsmaatregelen toevoegen’. Er verschijnt een dropdownmenu
met de volgende keuzes:

e ‘Onder een bestaande titel’: een eigen maatregel toevoegen onder een titel die al aanwezig is in

de digitale onderhoudsgids
e ‘Onder een nieuwe titel’: een eigen maatregel toevoegen onder een nieuw aan te maken titel.

3.2.1 Maatregelen toevoegen onder een bestaande titel

Klik op ‘Onder een bestaande titel’ in het dropdownmenu.

B8 Applicaties v (3 Help & contact v 2, Account v

-
/\“ wtchb.

> Mijn onderl dsen > Nieuwe
m Onderhoudsgids g Mijn onderhoudsgidsen - Nieuwe onderhoudsgids
Nieuwe onderhoudsgids Annuleren

of

Op basis van de ‘Onderhoudsgids voor duurzame gebouwen’ van het WTCB wordt een
nieuwe onderhoudsgids op maat opgesteld. Je kan onderhoudsmaatregelen toevoegen
uit de bibliotheek of eigen onderhoudsmaatregelen toevoegen. Deze onderhoudsgids
wordt bij de oplevering van het project ter beschikking gesteld van de bouwheer.

Selecteer de taalversie waarin je wil werken
Nederlands Vv <+ Onderhoud: gelen uit biblioth ‘) <+ Eigen g gen Vv

Je kan te allen tijde veranderen van taalversie
2 -} Onder een bestaande titel 2
~ Onder een nieuwe titel
1

< v Alle maatregelen uitvouwen > Q
> 1ZUIVERING EN INGEGRAVEN LEIDINGEN —+ Toevoegen [ Verwijderen
> 3DAKEN + Toevoegen T[] Verwijderen

o

In het volgende venster moet eerst aangegeven worden onder welke bestaande titel de nieuwe
maatregel ondergebracht moet worden. Klik in het veld om het dropdownmenu te openen en kies
vervolgens de gewenste locatie.

Handleiding digitale onderhoudsgids V1.0 17



Onderhoudsmaatregel toevoegen

Positie van de nieuwe onderhoudsmaatregel in de

onderhoudsgids

DL L negeWaterop ey

3.2.3. Hanggoten, dakgoten, dakkolken, trechters, nocduitlaten, s

3.3. DAKBEDEKKING DAKAFDICHTING
3.3.1. Dakafdichting

3.3.2. Daktuinen e

3.3.3. Parkeerdake;

3.3.3.1. Algemeen

3.3.3.2. Dakbedekkingen uit gietasfalt

Annuleren

L
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Vervolgens moet men een beschrijving geven van de eigen onderhoudsmaatregel en dit, zowel in

het Nederlands als in het Frans.

Onderhoudsmaatregel toevoegen

Positie van de nieuwe onderhoudsmaatregel in de
onderhoudsgids

3.3.2. Daktuinen
Nederlandstalige omschrijving

Beschrijving van de eigen onderhoudsmaatregel voor
daktuinen.

Franstalige omschrijving

Description en frangais.

Annuleren

Stel vervolgens de periodiciteit van de nieuwe maatregel in. Indien de onderhoudsmaatregel
minstens één keer om de aantal maanden of jaren uitgevoerd moet worden, kies je voor ‘Bepaal
periodiciteit’ en stel je vervolgens de minimale en eventueel ook de maximale periodiciteit in.

Handleiding digitale onderhoudsgids

V1.0
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Onderhoudsmaatregel toevoegen

Periodiciteit

L+ |

‘ Maandelijks |~ H 1 ‘ |

MINIMUM

Geen | v ‘ MAXIMUM

() Onbepaalde pericdiciteit

Nederlandstalige opmerking

Annuleren Toevoegen

ml
@& wicb..

In het eerste dropdownmenu moet de periodiciteit aangegeven worden. In onderstaand voorbeeld

wordt er gekozen voor een jaarlijkse periodiciteit.

Onderhoudsmaatregel toevoegen

Periodiciteit

(®) Bepaal periodiciteit

| Maandelijks ‘ v ‘ 1 I%I MINIMUM

Maandelijks

XIMUM

() Onbepaalde periodiciteit

Bij de keuzes ‘Maandelijks’ en ‘Jaarlijks’ wordt een aantal gevraagd. In onderstaand voorbeeld wordt

er gekozen voor een minimumperiodiciteit van 2 jaar.

Onderhoudsmaatregel toevoegen

Periodiciteit

(®) Bepaal periodiciteit

‘ Jaarlijks |~ H 2 |L‘ MINIMUM

‘ Geen |~ ‘ MAXIMUM

O Onbepaalde periodiciteit

In het tweede dropdownmenu kan je de maximale periodiciteit invoeren. In onderstaand voorbeeld

wordt de maximumperiodiciteit ingesteld op 3 jaar.

Handleiding digitale onderhoudsgids
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Onderhoudsmaatregel toevoegen X

Periodiciteit

.é. Bepaal periodiciteit

+

Jaarlijks 2 — MINIMUM

+

Jaarlijks 3 MAXIMUM

.:. Onbepaalde periodiciteit

De maximumperiodiciteit moet steeds groter zijn dan de minimumperiodiciteit. Indien dit niet het
geval is, zal er een foutmelding verschijnen.

Onderhoudsmaatregel toevoegen X

Periodiciteit

@] Bepaal periodiciteit

+

Jaarlijks 2 MINIMUM

\ Jaarlijks 1 MAXIMUM

Ongeldige periodiciteit, de minimumperiodiciteit kan niet groter
zijn dan de maximumperiodiciteit

+

l:\ Onbepaalde periodiciteit

Indien er voor de onderhoudsmaatregel geen specifieke periodiciteit geldt (bv. uit te voeren
naargelang van de gebruiksfrequentie), kies je voor ‘Onbepaalde periodiciteit’.

Onderhoudsmaatregel toevoegen X

Periodiciteit

() Bepaal periodiciteit

{@w Onbepaalde periodimten}

Vervolgens kan je nog opmerkingen toevoegen met betrekking tot de onderhoudsmaatregel. Deze

opmerkingen moeten zowel in het Nederlands als het Frans geformuleerd worden om het gebruik
van de onderhoudsgids in beide talen toe te laten.

Handleiding digitale onderhoudsgids V1.0 20
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Onderhoudsmaatregel toevoegen X

Nederlandstalige opmerking

Opmerkingen m.b.t. deze eigen onderhoudsmaatregel.

Franstalige opmerking

Remarques

Annuleren

Tot slot krijg je de keuze of je binnen dezelfde titel nog een maatregel wil toevoegen of je geen
verdere actie wil ondernemen. In onderstaand voorbeeld werd ervoor gekozen om slechts één
maatregel toe te voegen en werd dus de standaardkeuze ‘Geen actie’ behouden. Klik op de oranje
knop ‘Toevoegen’ om de eigen maatregel toe te voegen aan de digitale onderhoudsgids.

Onderhoudsmaatregel toevoegen X

Franstalige opmerking

Remarques

Wat wil je doen na het bewaren van deze maatregel?

::) Een nieuwe maatregel toevoegen aan dezelfde titel

\é\ Geen actie (en dit pop-upvenster sluiten)

De eigen maatregelen verschijnen nu op de geselecteerde locatie op de overzichtspagina van de
onderhoudsgids.

Handleiding digitale onderhoudsgids V1.0 21



Selecteer de taalversie waarin je wil werken

Nederlands

-l
@& wicb..

|~ ‘<+o..d=.' d gelen uit bibliott ) <+Eigen dert

s )

Je kan te allen tijde veranderen van taalversie

» 3.3.3 Parkeerdaken

» 3.3.4 Dakbedekkingen

- een besproeiing : tijdens zeer droge perioden dient men de aanplantingen te besproeien.

Periodiciteit:

Opmerkingen

J

Het gebruik van meststoffen moet binnen de perken blijven om geen aanleiding te geven tot een
wvervuiling. De grasranden rond de bomen en het tuinmeubilair mogen niet vergeten worden. Bij
gebruik van machines mag het maximaal toegelaten gewicht niet overschreden worden.

Bij gebruik van een automatisch besproeiingssysteem, dient men over te gaan tot een
maandelijkse afstelling van de sproeiers, tot een lediging van het systeem in de herfst en tot een
hernieuwde indienststelling ervan in de lente.

Beschrijving van de eigen onderhoudsmaatregel voor daktuinen.

Periodiciteit:

Opmerkingen

21-3J

Opmerkingen m.b.t. deze eigen onderhoudsmaatregel.

+ Toevoegen [ Aanpassen T[] Verwijderen

+ Toevoegen [ Aanpassen [i] Verwijderen

)

o

Om het onderscheid te maken tussen de eigen maatregelen en de maatregelen uit de bibliotheek,
worden de eigen maatregelen aangeduid met een groen kader ‘Toegevoegd'.

3.2.2 Maatregelen toevoegen onder een nieuwe titel

Klik op ‘Onder een nieuwe titel’ in het dropdownmenu.

‘¥
@0 wicb..

B8 Applicaties v

@ > Onderhoudsgids > Mijn onderhoudsgidsen > Nieuwe onderhoudsgids

m Onderhoudsgids

& Miin onderhoudsgidsen 4 Nieuwe onderhoudsgids

Nieuwe onderhoudsgids

5

@ Help & contact v 2, Account v

Annuleren Opslaanals ...

Op basis van de ‘Onderhoudsgids voor duurzame gebouwen’ van het WTCB wordt een
nieuwe onderhoudsgids op maat opgesteld. Je kan onderhoudsmaatregelen toevoegen
uit de bibliotheek of eigen onderhoudsmaatregelen toevoegen. Deze onderhoudsgids
wordt bij de oplevering van het project ter beschikking gesteld van de bouwheer.

Selecteer de taalversie waarin je wil werken

‘ Nederlands

| v ‘<+0ndm' d: gelen uit bibliott ') <+Eigen lerhoud:

s @

Je kan te allen tijde veranderen van taalversie

-+ Onder een bestaande titel

( v Alle maatregelen uitvouwen > Q

> 1ZUIVERING EN INGEGRAVEN LEIDINGEN

- Onder een nieuwe titel

2

+ Toevoegen [fi] Verwijderen E

Aangezien de eigen maatregel onder een nieuwe titel ondergebracht moet worden, moet deze eerst
aangemaakt worden. In het venster dat verschijnt, wordt de informatie gevraagd die hiervoor nodig

is.

Handleiding digitale onderhoudsgids V1.0
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In onderstaand voorbeeld voegen we een nieuwe titel toe op het hoogste niveau van de

boomstructuur. In het laatste invulveld duiden we daarom de optie ‘Als laatste titel op hoogste
niveau’ aan.

Titel toevoegen X

Nederlandstalige titel

Nieuwe titel

Franstalige titel

Nouveau titre

Positie van de nieuwe titel in de onderhoudsgids

Als laatste titel op hoogsie niveau

Vervolgens wordt er gevraagd welke actie er na het opslaan van de nieuwe titel ondernomen moet
worden. In onderstaand voorbeeld werd ervoor gekozen om bij de nieuwe titel nog een ondertitel
toe te voegen. Klik op ‘Toevoegen’ om de nieuwe titel op te slaan.

Wat wil je doen na het bewaren van deze titel?

() Een nieuwe maatregel toevoegen aan deze titel

Een nieuwe ondertitel toevoegen aan deze titel

|7| Geen actie (en dit pop-upvenster sluiten)

Annu Ieren E

De nieuwe titel wordt opgeslagen en een nieuw venster verschijnt voor het aanmaken van een
ondertitel. Deze wordt standaard ondergebracht onder de voordien aangemaakte titel via de
vooringestelde keuze voor het dropdownmenu ‘Positie van de nieuwe titel in de onderhoudsgids’.

Titel toevoegen X

Nederlandstalige titel

Nieuwe ondertitel

Franstalige titel

Nouveau sous-titre

Positie van de nieuwe titel in de onderhoudsgids

10. Nieuwe titel

Vervolgens wordt er opnieuw gevraagd welke actie er na het opslaan genomen moet worden. In
onderstaand voorbeeld wordt ervoor gekozen om onder de ondertitel de inhoud van de
onderhoudsmaatregel toe te voegen door de optie ‘Een nieuwe maatregel toevoegen aan deze titel’
aan te duiden. Klik op ‘Toevoegen’ om de ondertitel op te slaan.
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Positie van de nieuwe titel in de onderhoudsgids

10. Nieuwe titel

Wat wil je doen na het bewaren van deze titel?

[;) Een nieuwe maatregel toevoegen aan deze titel
(7) Een nieuwe ondertitel toevoegen aan deze titel

() Geen actie (en dit pop-upvenster sluiten)

Annu Ieren

In het venster dat verschijnt, kan de informatie voor de nieuwe onderhoudsmaatregel ingevuld
worden. Deze maatregel wordt toegevoegd onder de gekozen ondertitel. Het veld ‘Positie van de
nieuwe onderhoudsmaatregel in de onderhoudsgids’ staat dus vooringesteld op ‘10.1. Nieuwe
ondertitel’. Vervolgens moet men een beschrijving geven van de eigen onderhoudsmaatregel en dit,
zowel in het Nederlands als in het Frans.

Onderhoudsmaatregel toevoegen X

Positie van de nieuwe onderhoudsmaatregel in de
onderhoudsgids
10.1. Nieuwe ondertitel

Nederlandstalige omschrijving

Omeschrijving eigen maatregel onder nieuwe ondertitel en titel.

Franstalige omschrijving

Franstalige omschrijving eigen maatregel onder nieuwe
ondertitel en titel.

Annuleren

Bij wijze van voorbeeld wordt er dit keer gekozen voor een onbepaalde periodiciteit.
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Onderhoudsmaatregel toevoegen x

Periodiciteit
() Bepaal periodiciteit

(®) Onbepaalde periodiciteit

Nederlandstalige opmerking

Opmerking eigen maatregel.

Franstalige opmerking

Franstalige opmerking eigen maatregel. ‘

Annuleren

-l
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Tot slot wordt ervoor gekozen om naast deze maatregel geen verdere maatregelen toe te voegen.

Klik op ‘“Toevoegen’ om de maatregel op te slaan.

Wat wil je doen na het bewaren van deze maatregel?

O Een nieuwe maatregel toevoegen aan dezelfde titel

(®) Geen actie (en dit pop-upvenster sluiten)

Annuleren Toevoegen

De toegevoegde maatregelen zijn nu zichtbaar op de overzichtspagina van de digitale
onderhoudsgids. Om het onderscheid te maken tussen de eigen maatregelen en de maatregelen uit
de bibliotheek, worden de eigen maatregelen aangeduid met een groen kader ‘Toegevoegd'.

Selecteer de taalversie waarin je wil werken

‘ Nederlands \ v ‘<+C’||u=| g

) Crom

Je kan te allen tijde veranderen van taalversie

( v Alle maatregelen uitvouwen )

» 1ZUIVERING EN INGEGRAVEN LEIDINGEN

5 3DAKEN

v 10 Nieuwe titel

Periodiciteit: P

Opmerkingen:  Opmerking eigen maatregel.

+ Toevoegen [Ty verwijderen

+ Toevoegen [fi] Verwijderen

+ Toevoegen (] Aanpassen [ii] Verwijderen

+ Toevoegen (2] Aanpassen [fi] Verwijderen

CAu}

Handleiding digitale onderhoudsgids V1.0
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3.3 Onderhoudsgids opslaan

Wanneer de gewenste maatregelen toegevoegd zijn aan de digitale onderhoudsgids, moet deze
opgeslagen worden. Klik hiervoor op ‘Opslaan als’ onderaan de pagina.

Selecteer de taalversie waarin je wil werken

Nederlands (+ Onder gelen uit bibli ) <+ Eigen L] gen v >

Je kan te allen tijde veranderen van taalversie

( v Alle maatregelen uitvouwen ) Q

> TZUIVERING EN INGEGRAVEN LEIDINGEN + Toevoegen [fi] Verwijderen

> 3 DAKEN + Toevoegen [ii] Verwijderen

» 10 Nieuwe titel  [EERIEeETv=el] ~+ Toevoegen (2 Aanpassen [f] Verwijderen

Annuleren Opslaan als ... E

Geef de onderhoudsgids een naam, voeg een korte beschrijving toe en klik op de oranje knop
‘Opslaan’.

Details aanpassen 3]

Naam

Onderhoudsgids gebouw A

Korte beschrijving

Onderhoudsgids voaor gebouw A op site X.

Annuleren Opslaan

Na het opslaan, verschijnen de gekozen naam en beschrijving op de overzichtspagina. De
aanmaakdatum en de datum van de laatste wijziging worden weergegeven aan de rechterkant. Er
verschijnen ook twee nieuwe knoppen: ‘Details aanpassen’ en ‘Opslaan en preview’.
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B2 Applicaties v (3) Help & contact v 2, Account v

-

> Mijn onder jidsen > O gebouw A > Bewerken

m Onderhoudsgids

g Mijn onderhoudsgidsen 4 Nieuwe onderhoudsgids

[Onderhoudsgids gebouw A () D)

[ Onderhoudsgids voor gebouw A op site X.]

Aanmaakdatum 21/12/2020
Datum gewijzigd 21/12/2020

Selecteer de taalversie waarin je wil werken

‘ Nederlands |~ ‘( + Onder gelen uit bibli ) <+ Eigen g gen v )

Je kan te allen tijde veranderen van taalversie

( v Alle maatregelen uitvouwen) Q Zoeken

> 1ZUIVERING EN INGEGRAVEN LEIDINGEN + Toevoegen [fif Verwijderen

> 3DAKEN + Toevosgen (5] Verwiideren

+ Toevoegen [ Aanpassen [i] Verwijderen o

Via de knop ‘Details aanpassen’ kan je de naam en beschrijving van de onderhoudsgids aanpassen.

> 10 Nieuwe titel
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4 Navigeren, zoeken en aanpassen in een digitale onderhoudsgids

4.1 Navigeren

Om binnen een digitale onderhoudsgids te navigeren, kan men gebruikmaken van de pijltjes naast

de maatregelen.

Onderhoudsgids gebouw A

Annuleren |—_|I Details aanpassen {© Opslaan en preview

5

Onderhoudsgids voor gebouw A op site X.

Selecteer de taalversie waarin je wil werken

Aanmaakdatum 21/12/2020
Datum gewijzigd 21/12/2020

|~ ‘( -+ Onder

‘ Nederlands

o)

Je kan te allen tijde veranderen van taalversie

( v Alle maatregelen uitvouwen )

(>) 1 ZUIVERING EN INGEGRAVEN LEIDINGEN
3 DAKEN
3.1 DAKVLOERELEMENTEN
3 3.2 OPVANG EN AFVOER VAN WATER OP HET DAK
> 3.3 DAKBEDEKKING DAKAFDICHTING
3 3.4 AANSLUITINGSDETAILS EN AFWERKINGEN

> 3.5 DAKDOORBREKINGEN EN GLASRAMEN

+ Toevoegen [i] Verwijderen

+ Toevoegen [ Verwijderen

+ Toevoegen [ Aanpassen [] Verwijderen

+ Toevoegen [ Aanpassen [] Verwijderen

+ Toevoegen [2] Aanpassen [R] Verwijderen

+ Toevoegen [ Aanpassen [] Verwijderen

+ Toevoegen [ Aanpassen [] Verwijderen

o

Om de volledige lijst snel terug in te vouwen, kan je eerst alle maatregelen uitvouwen door op de
knop ‘Alle maatregelen uitvouwen’ te klikken en vervolgens via de knop ‘Alle maatregelen invouwen’

de lijst weer invouwen.

Onderhoudsgids gebouw A

Annuleren |—_,I Details aanpassen {© Opslaan en preview

o

Onderhoudsgids voor gebouw A op site X.

Selecteer de taalversie waarin je wil werken

Aanmaakdatum 21/12/2020
Datum gewijzigd 21/12/2020

|~ ‘( + Onder

‘ Nederlands

)

g uit bibli ) (+ Eigen g

Je kan te allen tijde veranderen van taalversie

|< v Alle maatregelen invouwen )I

~ 1 ZUIVERING EN INGEGRAVEN LEIDINGEN

s 1.1 BEHANDELINGSTOESTELLEN VOOR AFVALWATER

Vetafscheiders, koolwaterstofafscheiders en slibafscheiders

+Toevoegen T[] Verwijderen

+ Toevoegen (] Aanpassen T[] Verwijderen

Za

« visueel onderzoek van de staat en de dichtheid van de afsluiting, van de leidingen die het toestel binnenkomen

en van de eventuele toegangen

+ nazicht en vrijmaken van de verluchtingspijp, indien nodig
« reiniging (en dan vooral van de filter en de eventuele vlotter).

Periodiciteit: P

Handleiding digitale onderhoudsgids
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4.2 Zoeken

Via het zoekvenster rechts bovenaan kan er gezocht worden op zoektermen die voorkomen in de
titel of de beschrijving van de onderhoudsmaatregelen. Wanneer men een zoekterm ingeeft, zal de
boomstructuur zodanig in- en uitvouwen dat enkel de maatregelen waarin de zoekterm voorkomt
zichtbaar worden. Indien de zoekterm gevonden wordt, zullen alle velden van deze maatregel
uitvouwen, zelfs als ze de zoekterm niet bevatten. De gevonden zoekterm wordt geel gemarkeerd in
de titels en/of beschrijvingen.

Onderhoudsgids gebouw A Annuleren

Onderhoudsgic:

Onderhoudsgids voor gebouw A op site X. Aanmaakdatum 21/12/2020
Datum gewijzigd 21/12/2020

Selecteer de taalversie waarin je wil werken

Nederlands < <+ Onder egelen uit bibli ) < + Eigen onderhoudsmaatregelen toevoegen v )

Je kan te allen tijde veranderen van taalversie

( v Alle maatregelen invouwen ) { Q dak BdJ ]
» 1ZUIVERING EN INGEGRAVEN LEIDINGEN + Toevoegen 4] Verwijderen
~ 3 DAKEN + Toevoegen [R] Verwijderen
~ 3.1 DAKVLOERELEMENTEN + Toevoegen [ Aanpassen [i] Verwijderen
Nazicht van de staat van de binnenafwerkingen (aanwezigheid van vochtvlekken, schimmelontwikkeling, enz.) [z mj

onder of in de buurt van het dak. Naargelang van de vastgestelde problemen, zullen de te treffen maatregelen
betrekking hebben op de afdichting, de warmte-isolatie of het binnenklimaat van de ruimten

Periodiciteit: P

Indien er op het dak technische uitrustingen aanwezig zijn die een periodiek nazicht vereisen
(bv. luchtbehandelingsinstallaties), dient men tijdens de onderhoudswerkzaamheden de nodige
maatregelen te treffen om de dakbedekking niet te beschadigen (leggen van ladders of planken,
gebruik van speciaal schoeisel).

De zoekfunctie kan stopgezet worden door rechts in het zoekvenster op het kruisje te klikken of
door alle tekst in het zoekvenster te wissen.

4.3 Aanpassen

Het is ook mogelijk om een reeds aangemaakte digitale onderhoudsgids aan te passen.

4.3.1 Naam en beschrijving

Klik op de knop ‘Details aanpassen’ om de naam en de beschrijving van een digitale onderhoudsgids
aan te passen.
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@ >0 > Mijn onder =

m Onderhoudsgids

B8 Applicaties v (@) Help &contact v &, Account v

gebouw A > Bewerken

g Mijn onderhoudsgidsen 4 Nieuwe onderhoudsgids

onderhoudsgids gebouw A Annuleren r_,/ Details aanpassen

B

Onderhoudsgids voor gebouw A op site X. Aanmaakdatum 3/12/2020
Datum gewijzigd 3/12/2020

Vul in het volgende venster de aangepaste naam en/of beschrijving in en klik vervolgens op
‘Opslaan’.

Details aanpassen E3]

Naam

Onderhoudsgids gebouw A

Korte beschrijving

Onderhoudsgids voor gebouw A op site X.

Annuleren |

4.3.2 Nieuwe maatregelen toevoegen

Het toevoegen van maatregelen kan op twee manieren. Een eerste mogelijkheid is via de knoppen
‘Onderhoudsmaatregelen uit bibliotheek’ en ‘Eigen onderhoudsmaatregelen toevoegen’.

-
@ wich..

jids > Mijn onder i = gebouw A >Bewerken

m Onderhoudsgids

B8 Applicaties v (3 Help & contact v 2, Account v

g Mijn onderhoudsgidsen -+ Nieuwe onderhoudsgids

Onderhoudsgids gebouw A

5

Onderhoudsgids voor gebouw A op site X. Aanmaakdatum 21/12/2020
Datum gewijzigd 21/12/2020

Selecteer de taalversie waarin je wil werken

Nederlands |~ <+ Onder gelen uit bibli ) <+ Eigen

Je kan te allen tijde veranderen van taalversie
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Indien de maatregelen onder een bestaande titel toegevoegd moeten worden, kan dit ook door op
de rij van de titel waaronder de nieuwe maatregel moet komen op ‘Toevoegen’ te klikken.

Selecteer de taalversie waarin je wil werken

Nederlands <+ Onder egelen uit bibli ) <+ Eigen ol gen v )

Je kan te allen tijde veranderen van taalversie

( v Alle maatregelen uitvouwen ) Q
» 1ZUIVERING EN INGEGRAVEN LEIDINGEN + Toevoegen i Verwijderen
~ 3 DAKEN - Toevoegen @ Verwijderen
> 3.1 DAKVLOERELEMENTEN + Toevoegen [2] Aanpassen [i] Verwijderen

- Titel toevoegen

> 3.2 OPVANG EN AFVOER VAN WATER OP HET DAK [ Aanpassen [i] Verwijderen
Pl -+ Ondernoudsmastregel toevoegen

> 3.3 DAKBEDEKKING DAKAFDICHTING + Toevoegen [ Aanpassen (i Verwijderen

> 3.4 AANSLUITINGSDETAILS EN AFWERKINGEN + Toevoegen (2] Aanpassen [i] Verwijderen

> 3.5 DAKDOORBREKINGEN EN GLASRAMEN + Toevoegen [ Aanpassen [i Verwijderen

> 3.6 UITRUSTINGEN, BESCHERMINGEN EN TOEBEHOREN + Toevoegen [ Aanoassen Tal Verwiideren

Verdere toelichting rond het toevoegen van maatregelen is terug te vindenin § 3.1 en § 3.2.

4.3.3 Een bestaande titel aanpassen

Klik op ‘Aanpassen’ op de rij van de aan te passen titel. Deze aanpassing kan op verschillende
niveaus van de boomstructuur doorgevoerd worden. De titels op het hoogste niveau kunnen enkel
aangepast worden wanneer het om eigen titels gaat. In onderstaand voorbeeld wordt een titel op
het eerste onderliggende niveau aangepast.

Selecteer de taalversie waarin je wil werken

Nederlands (+ Onder egelen uit bibli ) <+ Eigen g gen v )

Je kan te allen tijde veranderen van taalversie

( v Alle maatregelen uitvouwen ) Q
s 1T ZUIVERING EN INGEGRAVEN LEIDINGEN + Toevoegen [ Verwijderen
> 1.1 BEHANDELINGSTOESTELLEN VOOR AFVALWATER + Toevoegen T Verwijderen
> 1.2 ONDERDELEN VAN INGEGRAVEN LEIDINGEN + Toevoegen [Z] Aanpassen [i] Verwijderen
> 3 DAKEN + Toevoegen [ Verwijderen
> 10 Nieuwe titel + Toevoegen [ Aanpassen [ii] Verwijderen

In het pop-upvenster kan je de titel (NL en FR) aanpassen. Klik op ‘Aanpassen’ om de wijzigingen
door te voeren.
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Titel aanpassen

Nederlandstalige titel

BEHANDELINGSTOESTELLEN VOOR AFVALWATER - aangepas ‘

Franstalige titel

APPAREILS DE TRAITEMENT DES EAUX USEES - adapté ‘

Wat wil je doen na het bewaren van deze titel?

O Een nieuwe maatregel toevoegen aan deze titel
O Een nieuwe ondertitel toevoegen aan deze titel

(®) Geen actie (en dit pop-upvenster sluiten)

Een aangepaste titel zal voorzien worden van een lich

Onderhoudsgids gebouw A Annuleren

5

Gnieezoekt + Ohane

-l
(.'-& Wtcb.v;,'i?.

tbruin kader om dit aan te geven.

D” Details aanpassen {© Opslaan en preview

Onderhoudsgids voor gebouw A op site X.

Selecteer de taalversie waarin je wil werken

Aanmaakdatum 21/12/2020
Datum gewijzigd 21/12/2020

‘ Nederlands |~ ‘(-’,—Gllum g

uit bibli ><+Eigen g ] V>

Je kan te allen tijde veranderen van taalversie

C v Alle maatregelen uitvouwen) Q Zoeken
v 1ZUIVERING EN INGEGRAVEN LEIDINGEN + Toevoegen [5] Verwijderen
> 1.1 BEHANDELINGSTOESTELLEN VOOR AFVALWATER - aangepast —+ Toevoegen (2] Aanpassen 3] Verwijderen

> 1.2 ONDERDELEN VAN INGEGRAVEN LEIDINGEN

5 3DAKEN

> 10 Nieuwe titel

4.3.4 Een bestaande maatregel aanpassen

+ Toevoegen (] Aanpassen [i] Verwijderen

+ Toevoegen [ii] Verwijderen

+ Toevoegen [ Aanpassen [fi] Verwijderen

Klik op het ‘schrijfbord’-icoontje op de rij van de aan te passen maatregel.

Handleiding digitale onderhoudsgids V1.0
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Onderhoudsgids gebouw A

=

Onderhoudsgids voor gebouw A op site X. Aanmaakdatum 21/12/2020
Datum gewijzigd 21/12/2020

Selecteer de taalversie waarin je wil werken

‘ Nederlands |~ ‘( + Onder gelen uit bibli ) <+ Eigen g gen v )

Je kan te allen tijde veranderen van taalversie

( v Alle maatregelen uitvouwen ) Q

» 1ZUIVERING EN INGEGRAVEN LEIDINGEN + Toevoegen [fi] Verwijderen

v 3 DAKEN + Toevoegen T[] Verwijderen

v 3.1 DAKVLOERELEMENTEN + Toevoegen [ Aanpassen [i] Verwijderen

Nazicht van de staat van de binnenafwerkingen (aanwezigheid van vo , schimmelontwikkeling, enz.) @
onder of in de buurt van het dak. Naargelang van de vastgestelde problemen, zullen de te treffen maatregelen
betrekking hebben op de afdichting, de warmte-isolatie of het binnenklimaat van de ruimten.

Periodiciteit: P

(bv. luchtbehandelingsinstallaties), dient men tijdens de onderhoudswerkzaamheden de nodige
maatregelen te treffen om de dakbedekking niet te beschadigen (leggen van ladders of planken,

Opmerkingen:  Indien er op het dak technische uitrustingen aanwezig zijn die een periodiek nazicht vereisen 0
gebruik van speciaal schoeisel).

In het pop-upvenster dat verschijnt, kan je de omschrijving, de periodiciteit en de opmerkingen bij
de maatregel aanpassen. In onderstaand voorbeeld wordt enkel de periodiciteit aangepast. Klik op
‘Aanpassen’ om de wijzigingen op te slaan.

Onderhoudsmaatregel aanpassen X

Periodiciteit

(@) Bepaal periodiciteit

‘ Maandelijks | v H 3 MINIMUM

‘ Maandelijks |~ H 6 MAXIMUM

() Onbepaalde periodiciteit

Nederlandstalige opmerking

Indien er op het dak technische uitrustingen aanwezig zijn die
een periodiek nazicht vereisen (bv.
luchtbehandelingsinstallaties), dient men tijdens de
onderhoudswerkzaamheden de nodige maatregelen te treffen
om de dakbedekkina niet te beschadiaen (leaaen van ladders

Een aangepaste maatregel zal voorzien worden van een lichtbruin kader om dit aan te geven.
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Onderhoudsgids gebouw A

=

£ wich..

Gndsezoei + Ohant » iformest

Annuleren \__4 Details aanpassen (o Opslaan en preview

Onderhoudsgids voor gebouw A op site X.

Selecteer de taalversie waarin je wil werken

Aanmaakdatum 21/12/2020
Datum gewijzigd 21/12/2020

Nederlands |~ ‘( -+ Onder

gelen uit bibli ><+Eigen g 9 V)

Je kan te allen tijde veranderen van taalversie

~ 3.1 DAKVLOERELEMENTEN

Nazicht van de staat van de binnenafwerkingen (aanwezigheid van vochtvlekken, schimmelontwikkeling, enz.) |'_,/ @
onder of in de buurt van het dak. Naargelang van de vastgestelde problemen, zullen de te treffen maatregelen
\ betrekking hebben op de afdichting, de warmte-isolatie of het binnenklimaat van de ruimten

Periodiciteit:  3m

Opmerkingen:  Indien er op het dak technische uitrustingen aanwezig zijn die een pericdiek nazicht vereisen
(bv. luchtbehandelingsinstallaties), dient men tijdens de onderhoudswerkzaamheden de nodige
maatregelen te treffen om de dakbedekking niet te beschadigen (leggen van ladders of planken,

gebruik van speciaal schoeisel).

» 3.2 OPVANG EN AFVOER VAN WATER OP HET DAK
» 3.3 DAKBEDEKKING DAKAFDICHTING

> 3.4 AANSLUITINGSDETAILS EN AFWERKINGEN

4.3.5 Aanpassingen opslaan

+ Toevoegen [ Aanpassen [] Verwijderen

+ Toevoegen [ Aanpassen [] Verwijderen

+ Toevoegen [2] Aanpassen [i] Verwijderen

+ Toevoegen [2] Aanpassen [ii] Verwijderen o

Klik op ‘Opslaan’ om de doorgevoerde aanpassingen op te slaan.

-

@ > 0ne > Mijn onder i > jids gebouw A > Bewerken

m Onderhoudsgids

Onderhoudsgids gebouw A

=

Annuleren |__,f Details aanpassen (@ Opslaan en preview

28 Applicaties v (3) Help & contact v & Account v

g Mijn onderhoudsgidsen -+ Nieuwe onderhoudsgids

Onderhoudsgids voor gebouw A op site X.

Handleiding digitale onderhoudsgids

Aanmaakdatum 3/12/2020
Datum gewijzigd 3/12/2020
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5 Digitale onderhoudsgidsen beheren

Om een overzicht te krijgen van alle opgemaakte digitale onderhoudsgidsen, klik je op ‘Mijn
onderhoudsgidsen’.

&t wich -

\‘ # BB Applicaties v () Help & contact v & Account v
@ > Onderhoudsgids > Mijn onderhoudsgidsen > Onderhoudsgids gebouw A > Bewerken

m Onderhoudsgids g Mijn onderhoudsgidsen | 4 Nieuwe onderhoudsgids

Op de overzichtspagina zijn alle onderhoudsgidsen terug te vinden in een tabel. In de laatste kolom
zijn er snelkoppelingen voorzien om de volgende acties uit te voeren:

e ‘Bekijken’: om een preview te krijgen van de onderhoudsgids en deze te exporteren naar PDF

e ‘Aanpassen’: om te navigeren, te zoeken of aanpassingen door te voeren in een onderhoudsgids
e ‘Verwijderen’: om een onderhoudsgids te verwijderen.

-l
’\“. Wth B8 Applicaties v (3 Help & contact v 2, Account v
Eu Onderhoudsgids £ Mijn onderhoudsgidsen 4 Nieuwe onderhoudsgids
Mijn onderhoudsgidsen Q

J Naam Aanmaakdatum Datum gewijzigd Acties

Onderhoudsgids gebouw A 5/10/2020 5/10/2020 @ Bekiken [ Aanpassen (@ Verwijderen

De actie ‘Bekijken” wordt beschreven in § 6. De actie ‘Aanpassen’ kwam reeds aan bod in § 3 en § 4.
Wanneer je op ‘Verwijderen’ klikt, verschijnt er een waarschuwingsvenster.

Verwijderen? 3]
Ben je zeker dat je Onderhoudsgids gebouw A wilt verwijderen? Deze actie kan niet

ongedaan worden.

Neen

Kijk zeker na dat je de juiste onderhoudsgids geselecteerd hebt en klik op ‘Ja’ om deze te
verwijderen.
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6 Een digitale onderhoudsgids exporteren naar PDF

De digitale onderhoudsgids beschikt over een exportfunctie om de verschillende op maat gemaakte
onderhoudsgidsen te exporten naar PDF. Om de exportfunctie te starten, zijn er twee
mogelijkheden. De eerste mogelijkheid bestaat erin om in een geopende onderhoudsgids op
‘Opslaan en preview’ te klikken.

-
,‘. Wth 88 Applicaties v (3) Help & contact v & Account v
\‘ 3= oo APP p ~
(@ = Onderhoudsgids > Miin onderhoudsgidsen = Onderhoudsgids gebouw A > Bewerken
m Onderhoudsgids £ Mijn i + Nieuwe
Onderhoudsgids gebouw A Annuleren |__|/ Details aanpassen I‘ )
Onderhoudsgids
Onderhoudsgids voor gebouw A op site X. Aanmaakdatum 3/12/2020
Datum gewijzigd 3/12/2020

Bij de tweede mogelijkheid vertrek je van de overzichtspagina ‘Mijn onderhoudsgidsen’ en klik je in
de rechterkolom op ‘Bekijken’.

@3 wtcb T
\‘ B8 Applicaties v (2) Help & comact v 8, Account v
£ Mijn onderhoudsgidsen MNieuwe onderhoudsgids
nderhoudsgids £ +
Mijn onderhoudsgidsen Q
& Naam Aanmaakdatum Datum gewijzigd Acties
Onderhoudsgids gebouw A 5/10/2020 5/10/2020  Aanpassen  (§ Verwijderen

Op de pagina die verschijnt, wordt een preview getoond van de onderhoudsgids. Hierbij kan er via
de knoppen ‘Preview NL Versie’ en ‘Preview FR Versie’ gewisseld worden tussen de Nederlandse en
de Franse versie van de onderhoudsgids.

Klik op ‘NL PDF’ of ‘FR PDF’ om de onderhoudsgids te downloaden als PDF-document.
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@4 wtcb -
& =ty BS Applicaties v (2) Help & contact v 2 Account v
@ > Onderhoudsgids > Mijn onderhoudsgidsen > Onderhoudsqgids gebouw A
m Onderhoudsgids < Mijn i + Nieuwe ¢
Onderhoudsgids gebouw A [ Verwijderen (r_,/ Aanpassengids) (&, NLPDF) <|i, FR PDF)
Onderhoudsgids
Onderhoudsgids voor gebouw A op site X. Aanmaakdatum 3/12/2020

Datum gewijzigd 3/12/2020

(o> Preview NL Versie (@ Preview FR Versie

Onderhoudsgids

7 Troubleshooting

7.1 Snelle remedies

Indien je bepaalde problemen zou tegenkomen, kan je ze via de volgende handelingen proberen op
te lossen.

7.1.1 Browser herladen

Om de webpagina in je browser te herladen, kan je op het herlaadicoontje in de adresbalk klikken of
de cursor in het adresveld plaatsen en de entertoets indrukken op je toetsenbord.

7.1.2 Uit- eninloggen op de webapplicatie

Beweeg je cursor over ‘Account’ rechtsboven op de pagina en klik vervolgens op ‘Uitloggen’.

-l
(\‘,‘ Wth BB Applicaties v (D Help&contact v 2 Acgum v

(@ > Onderhoudsgids > Mijn onderhoudsgidsen > Onderhoudsgids gebouw A > Bewerken
m Onderhoudsgids & Miin onderhoudsqiELLE LIPS

Vul op de volgende pagina je WTCB-logingegevens in en klik op ‘Inloggen’.
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WtC bfbe

Onderzoekt « Ontwilkkalt » Infon

Welkom

Je e-mailadres

Voer hier je e-mailadres in.

Verplicht veld

Je wachtwoord

Vul hier je wachtwoord in.

Wachtwoord vergeten? Inloggen —)]

7.2 Specifieke problemen

7.2.1 De knop ‘Opslaan’ blijft hangen op ‘Bezig met opslaan’

Probeer volgende acties in de voorgestelde volgorde om het probleem op te lossen:

e Browser herladen
e Uit- eninloggen
e Stuur feedback naar het WTCB (zie § 2.3).

7.2.2 Eigen toegevoegde maatregelen zijn niet zichtbaar

Probeer volgende acties in de voorgestelde volgorde om het probleem op te lossen:

e Browser herladen
e Stuur feedback naar het WTCB (zie § 2.3).

Handleiding digitale onderhoudsgids V1.0
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